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Právní normy: 

Zákon 561/2005 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 
(školský zákon). 
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1. Úvod 
Tato směrnice poskytuje informace o organizaci a průběhu přijímacího řízení 
k předškolnímu vzdělávání v naší mateřské škole (dál jen zápis). 
Školní rok probíhá od 1. 9. do 31.8 a děti se přijímají k předškolnímu vzdělávání vždy 
k 1. 9. příslušného roku. Je ovšem možné dohodnout i pozdější nástup do MŠ během 
celého školního roku. K zápisu se tedy dostaví všechny děti, i ty, které o pozdější nástup 
mají zájem. V letošním roce nebude škola organizovat zvláštní zápis pro děti uprchlíků, 
tzn., že bude vyhlášen jeden zápis pro všechny děti (i cizince). 
 

2. Elektronický předzápis 
Zákonní zástupci mohou pro urychlení a zjednodušení celého procesu správního řízení 
využít tzv. elektronického předzápisu.  
Na webových stránkách www.elektronickypredzapis.cz se zaregistrují, vyhledají naší 
MŠ a vyplní žádost. Tu si pak následně vytisknou a spolu s vyplněným vyjádřením 
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lékaře přinesou k řádnému zápisu. Je možné si touto cestou také rezervovat určitý čas 
zápisu. Elektronický zápis je zákonným zástupcům zpřístupněn od 1. 3.  - do 23. 3. 
Veškeré upřesňující informace jsou na našich stránkách www.msvcelna.cz.  
   

3. Dny otevřených dveří 
Před samotným zápisem, v první polovině března předcházejícího školního roku, škola 
uspořádá tzv. Dny otevřených dveří. Termíny škola zveřejní v dostatečném předstihu  
na vývěsce školy, webových stránkách a v místním tisku. Rodiče společně s dětmi mají 
možnost školu navštívit, prohlédnout si jednotlivé třídy, pohrát si. Pro rodiče jsou také 
v listinné podobě připraveny všechny dokumenty potřebné k zápisu k předškolnímu 
vzdělávání a rodiče si je mohou odnést. Tyto dokumenty jsou také volně ke stažení        
na našich webových stránkách www.msvcelna.cz a v elektronickém předzápisu 
 

4. Stanovení termínu, místa a organizace zápisu 
Termín zápisu škola stanoví nejméně měsíc dopředu a zveřejní ho na vývěsce školy, 
webových stránkách školy, obce a v místním tisku. 
 
K přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání je vždy nutné vyplnit: 
  
a) Přihlášku (Žádost o přijetí dítěte).  
b) Vyjádření lékaře (Potvrzení o splnění §50 o ochraně veřejného zdraví), tzn. doklad 

o provedeném stanoveném pravidelném očkování nebo doklad, že je dítě                
proti nákaze imunní, nebo že se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci. 

c) Kopii rodného listu dítěte. 
d) Kopii OP zákonných zástupců. 

 

A ve stanovené dny doručit těmito způsoby ředitelce školy: 

 Do datové schránky školy – yabk3jk. 
 E-mailem s uznávaným elektronickým podpisem (nelze poslat prostý email!)                  

na adresu reditelka@msvcelna.cz. 
 Poštou na adresu Mateřská škola Včelná, Sokolovského 422, 373 82 Včelná - 

rozhodující je datum podání na poštu. 
 Osobně do poštovní  schránky MŠ, umístěné na plotě nebo do ředitelny školy. 

Pokud zákonný zástupce podá žádost pomocí jiných technických prostředků, než 
jsou výše uvedené, je nutné, aby ji do 5 dnů potvrdil, jinak se k žádosti nepřihlíží. 
 

 
5. Kritéria pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

V souladu s ustanovením § 34 školského zákona stanovila ředitelka školy tato kritéria 
pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání v naší mateřské škole. 
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V případě rovnosti dosažených bodů má přednost dříve narozené dítě. 

 Pokud se vyskytne shoda bodového ohodnocení a data narození dětí, rozhodne ředitelka školy 
o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání pomocí losování v přítomnosti všech zákonných 
zástupců dětí, kterých se shoda týká. 

6. Správní řízení – posouzení žádostí, vydání rozhodnutí. 
Ředitelka MŠ rozhoduje o přijetí či nepřijetí k předškolnímu vzdělávání ve správním 
řízení. Od podání žádostí k vydání rozhodnutí je zákonem daná lhůta 30 dnů. 
Mateřská škola shromáždí všechny potřebné podklady nutné pro vydání  rozhodnutí. 
Každému spisu přidělí registrační číslo, které zašle SMS zprávou na mobil zákonného 
zástupce dítěte. Pokud zákonný zástupce využil možnost elektronického předzápisu, 
obdrží registrační číslo už při řádném zápisu od ředitelky školy. Po vydání rozhodnutí 
zveřejní údaje o přijetí či nepřijetí dítěte pod těmito registračními čísly. Seznam bude 
zveřejněn na vývěsce školy a na webových stránkách po dobu 15 dnů. Zákonní zástupci 
si budou moci převzít rozhodnutí o přijetí na schůzce s rodiči nových dětí. Rozhodnutí 
o nepřijetí bude zákonným zástupcům zasláno poštou. 
Účastníci řízení budou mít také možnost nahlédnout do spisu, a to v určený den                   
a hodinu. Proti rozhodnutí ředitelky školy je možné se ode dne oznámení ve lhůtě 15 
dnů odvolat. Odvolání se podává prostřednictvím ředitelky školy na Krajský úřad 
Jihočeského kraje. 
 
 

Trvalý pobyt dítěte 

Trvalý pobyt dítěte ve školském obvodě Včelná (v případě cizince místo pobytu) 10 bodů 

Trvalý pobyt dítěte mimo školský obvod 0 bodů 

Věk dítěte – k 1. 9. 2026 

Děti pětileté a šestileté- plnící povinné předškolní vzdělávání 16 bodů 

Děti čtyřleté  15bodů 

Děti tříleté 13 bodů 

Děti dvouleté - dovršení tří let do 1. 11. 2026 4 bodů 

Děti dvouleté – dovršení tří let do 30. 6. 2027 2 body 

Sourozenec 

Navštěvuje nebo navštěvoval naší MŠ v předchozích letech 1 bod 

Nenavštěvuje naší MŠ 0 bodů 
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7. Schůzka s rodiči nově přijatých dětí 
Informační schůzka pro rodiče nově přijatých dětí proběhne v květnu 2025. Rodiče se 
dostaví bez dětí!!! Není možné v přítomnosti dětí, které si chtějí hrát a dovádět, podávat 
informace tak, aby je slyšeli všichni rodiče.  
Zákonní zástupci se dozví informace o provozu a organizaci vzdělávání, zařazení dětí 
do tříd, o pravidlech přihlašování a odhlašování stravy, platbách za stravné a školné 
apod. 
 
 
Ve Včelné dne 1. 2. 2026 
                                                                                                         Hana Vítů, MBA 
                                                                                         Ředitelka školy 
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Příloha pro rok 2025/ 2026 
 
Termíny: 

Elektronický předzápis: 1. 3. 2026- 23. 3. 2026 
  Dny otevřených dveří: úterý 3. 3. 2026 14 30 – 16-30 
                                         čtvrtek 5. 3. 2026 9 00-11 00 
 
Zápis k předškolnímu vzdělávání:  
pondělí 23. 3. 2026  8 00- 12 00 
 úterý   24. 3. 2026  8 00 –12 00 
 
Nahlížení do spisu  7. 4. 2026 10 00- 13 00 
 
Zveřejnění seznamu přijatých / nepřijatých dětí  22. 4. 2026 
 
Schůzka s novými rodiči v pondělí 18. 5. 2026 v 15 00 
 
 


